
 

 

 
 

Planning des formations numériques 
 
 
Nous vous proposons pour ces cinq prochaines semaines, et en raison de l’actualité, 
deux formations par semaine. Une fois la période de confinement passée, nous 
souhaitons conserver un format de deux formations par mois.  
 
Chaque formation se déroulera à 16h pour une durée de 30 minutes à 1 heure (une 
moitié étant dédiée à la formation et l’autre à vos questions). En outre, suite à chaque 
formation vidéo, vous disposerez d’une fiche récapitulative disponible dans votre fichier 
drive. 
 
Pour vous inscrire et afin de recevoir les modalités de suivi des formations, veuillez 
envoyer un mail à l’adresse suivante : fanny@mouvement-europeen.eu 
 
Semaine du 23 au 29 Mars 

 
• Mardi 24 Mars : Formation aux fichiers Drive (niveau I)  

 
Description : Première initiation et rappel des objectifs du Drive. La 
formation sera organisée par Ryan, Responsable communication du ME-F. 
 

• Vendredi 27 Mars : Ajustement des projets financés par l’UE (en raison du 
coronavirus) 
 

Description : Formation organisée par l’ALDA (European Association for 
Local Democracy) concernant l’utilisation de la clause « cas de force 
majeur », des avenants au contrat et de l’ensemble des dispositifs 
existants en raison de la crise  sanitaire que nous traversons. 

 
Semaine du 30 Mars au 5 Avril  

 
• Mardi 31 Mars : Formation à Facebook (niveau I) 

 
Description : Rappel concernant la gestion des pages et groupes Facebook. 
La formation sera organisée par Ryan, Responsable communication du 
Mouvement Européen - France. 

 
• Vendredi 3 Avril : Les réunions statutaires (AG, CA, réunions de bureau) 

 
Description : La formation sera organisée par Jérôme Quéré, Délégué Général du 
MEF et portera sur les Assemblées générales, les Conseils d’administration et les 
réunion de bureau. 

 
Semaine du 6 au 12 Avril 
 

• Mardi 7 Avril : Formation à Twitter (niveau I) 
 

Description : Initiation à Twitter : fonctionnement, objectifs. La formation 
sera co-organisée par Guillaume et Ryan du Pôle communication du ME-F 
 



 

 

• Vendredi 10 Avril : Montage de budget (projet) 
 

Description : La formation sera réalisée par Jérôme Quéré, Délégué 
général du  
ME-F et portera sur la budgétisation des projets sur l’année.  
 

Semaine du 13 au 19 Avril 
 

• Mardi 14 Avril : Newsletter   
 
Description : Guillaume et Ryan du Pôle Communication du ME-FF 
reviendront avec vous sur la mise en place des newsletters. 

 
• Vendredi 17 Avril : Arguments et ripostes sur les réseaux sociaux  

 
Description : Dimitri Oudin, Élu au bureau et membre de la cellule 
‘Arguments Ripostes’ du ME-F reviendra avec vous sur la production 
d’arguments sur les réseaux sociaux.  

 
Semaine du 20 au 26 Avril  
 

• Mardi 21 : Formation aux fichiers Drive (niveau II)  
 
Description : Seconde formation aux fichiers Drive, indispensables à la 
bonne communication interne du ME-F.  Ryan, Responsable 
communication du ME-F vous guidera sur leur utilisation.  

 
• Vendredi 24 Avril : Formation au Label Ville européenne (formateur à confirmer) 

 
Description : Marie Caillaud ou Ugo Rostaing viendront vous guider 
s’agissant de la promotion du Label Ville européenne auprès des élus et 
candidats aux élections municipales.  


